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Ausbildungsvertrag ONLINE — Anleitung
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Weiterbildun

Ausbildungsvertrag ONLINE Home _ FAQ um Ausildungsverrag ONLINE

Jetzt die Vorteile nutzen!

Ausbildung sichert Zukunft. Wir freuen uns, dass Sie einem jungen Menschen die Chance auf einen Berufsstart in Ihrem Unternehmen geben.
A ——

« [chEr @ & hitps,/www hwk-do.de/de/ausbildung/ausbildungsvertrag-online B 94 < D

Uber ein Online-Formular kénnen Sie Ausbildungsvertrige ganz unkompliziert am Computer erstellen und ausdrucken. Die Daten, die Sie digital eingeben, werden
zudem direkt an die Handwerkskammer iibermittelt.

Das Ausfilllen des Vertrags ist damit einfacher und effizienter. Ihr weiterer Vorteil: Nach Auswahl des Ausbildungsberufs und ggf. der Fachrichtung/des
Schwerpunkts werden Fehler durch Vorgaben des Systems reduziert und erforderliche Angaben — zum Beispiel zur Vergiitung oder zum Urlaubsanspruch
automatisch berechnet.

Diese Voreinstellungen kinnen Sie natiirlich falls gewiinscht individuell anpassen.
r--------------------------‘

I
: Hier geht’s direkt zum Ausbildungsvertrag ONLINE
|

Sie haben Fragen zum Ausbildungsvertrag ONLINE?

In unseren FAQs finden Sie Antworten zu den wichtigsten Themen.

Gerne kbnnen Sie sich natiirlich aber auch direkt an uns wenden. Wenn Sie Anregungen zum Ausbildungsvertrag ONLINE haben, freuen wir uns auf lhre
Riickmeldung, Denn Ihre Meinung ist uns wichtig. Rufen Sie uns gerne an oder schicken Sie uns eine Mail.

Sie machten den Ausbildungsvertrag ONLINE noch nicht nutzen? Vertragsformulare in Papierform erhalten Sie weiterhin bei Ihrer Kreishandwerkerschaft oder
Innung. Mit dem elektronischen Formular kéinnen Sie den Vertrag dariiber hinaus auch am PC erstellen. Hilfe erhalten Sie durch unsere Hinweise zur Ausfertigung
des Berufsausbildungsvertrages.

Aufgrund der gesetzlichen Bestimmungen muss der Vertrag nach wie vor in Schriftform an unsere Lehrlingsrolle weitergeleitet werder te unterschreiben Sie und
Ihr neuer Lehrling beziehungsweise bei Minderjshrigen dessen Eltern nach dem Ausdrucken alle Vertragsexemplare und schicken Sie diese liber Ihre :
Kreishandwerkerschaften/Innungen oder direkt an die Handwerkskammer.


https://www.hwk-do.de/avo
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2.Betrieb (Ausbilder)
() Betrieb (Ausbildender) Lehrling weitere Lehrlingsdaten BerufiDauer Verglitung/Urlaub/ Vertrag erstellen
Betriebsnummer HWK@ 237 Betriebsnummer sv-@
Betriebsname™
Strale™ Hausnummer™
PLZ* Ort*
Telefon™ Telefax
Mobil E-Mail* [[] keine
Internet” [] kein

Der Ausbildungsbetrieb erfiillt die KMU-Eigenschaft

(KMU = Kleinstunternehmen sowie kleine und mittiere Unternehmen)

@ Ja () Nein

() Vom Betri

17 %
* Pflichtfeld

Status:

1.9.2 Datensct klarung Imp

Fehler: 0@ Hinweise: 0

wendet technische Cookies

a. Erfassung der Betriebs- und Ausbilder-Daten

Betriebsnummer der Handwerkskammer Dortmund (zu finden in der Hand-
werkskarte sowie auf Eintragungsbescheid und in jedem Beitragsbescheid) 2>
die Nummer beginnt immer mit einer 7 (bei dlteren Regiebetrieben kann diese
auch mit 9 beginnen). = Die im Feld stehende ,,237“ kann Gberschrieben wer-
den oder wird ganz einfach erganzt.

N Handwerkskammer
Dortmund

(=2 sl gess ]
HANDWERKSKARTE

RISl
SV-Nummer (Betriebsnummer fiir die Sozialversicherung) - Hat der Betrieb
durch die Agentur fiir Arbeit erhalten.
Selbsterkldrende Adressdaten = Optional: Erfassung bei abweichender Aus-
bildungsstatte — gilt auch fir unselbststandige Filialen.
KMU-Eigenschaft: Die KMU-Eigenschaft nach folgender Definition
(https://op.europa.eu/de/publication-detail/-/publication/79c0ce87-f4dc-
11e6-8a35-01laa75ed71al/language-de):

SCHWELLENWERTE (Artike! 2)

Mitarbeiterzahl:
Kategorie d Jabresbilanz-
Untometmmens | aesabeis} Siahvesmeats oo S50l

einheit (JAE)

- <250 < 50 Mio. EUR £ 43 Mio EUR

&
Klein <50 s 10 Mio. EUR s 10 Mio. EUR

oder
Kleinst <10 <2 Mio EUR <2 Mio. EUR


https://op.europa.eu/de/publication-detail/-/publication/79c0ce87-f4dc-11e6-8a35-01aa75ed71a1/language-de
https://op.europa.eu/de/publication-detail/-/publication/79c0ce87-f4dc-11e6-8a35-01aa75ed71a1/language-de

3.Lehrling

Betrieb (Ausbildender) ) Lehrling

Name*
Geschlecht®  mannich B
Strake™

PLZ"

Telefon

E-Mail*

Geburtsname

Geburtsort

() Gesetzlicher Vertreter

17 %
* Pflichtfeld

Status:

weitere Lehrlingsdaten

[[] keine

Beruf/Dauer

Vorname™*
Staatsangehdrigkeit® deutsch

Hausnummer*
ort
Mobil™

Geburtsdatum*

1.9.2 Datenschutzerklarung Impressum Diese Applikation verwendet technische Cookies

a. Erfassung der Lehrlingsdaten
i. Wichtig: Staatsangehorigkeit bzw. dementsprechende Arbeitserlaubnis vor Er-

V 4 Handwerkskammer
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Vergiitung/Ur Vertrag erstellen

B

[ keine

Fehler: 0@ Hinweise: 0@

stellung des Ausbildungsvertrags muss geprift werden — sofern von der Aus-

landerbehorde ein Vertrag gewiinscht wird, ausfillen, ausdrucken und unter-
schreiben und den pot. Auszubildenden vor der Eintragung damit zur Auslan-
derbehoérde schicken, sodass die Ausbildungsaufnahme beim jeweiligen be-

trieb in das Ausweisdokument mit aufgenommen wird.
ii. Gesetzlicher Vertreter bei Minderjahrigkeit (unter 18 Jahre) — es ist somit be-
triebsseitig zu prifen, bzw. zu ermitteln, ob bei getrennt lebenden Elternteilen

beidseitiges Sorgerecht besteht.
Sollte das Sorgerecht bei einem gesetzlichen Vormund liegen, so ist dies auch
dem Betrieb dementsprechend vorzulegen.
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4.Weitere Lehrlingsdaten

Betrieb (Ausbildender) Lehrling ) weitere Lehrlingsdaten Beruf/Dauer Vergiitung/Urlaub/s Ausbilderi-i Vertrag erstellen

Héchster all inbildender Schulabschluss®

") ohne Schulabschluss (einschl. Sonderschulabschluss)

7) Hauptschulabschluss

") Realschulabschluss oder vergleichbarer Abschluss ("Mittlerer Bildungsabschluss”)
) Fachhochschul-/Hochschulreife (Abitur/Fachabitur)

) Sonstiger bzw. im Ausland erworbener Abschluss, nicht zuzuordnen

Berufsvorbereitung, berufliche Grundbildung {mindestens 6 Monate, wenn ja Mehrfachnennungen maglich)*

7] keine Teilnahme

[] betriebliche QualifizierungsmaBnahme (mind. 6 Monate z B. EQJ, Qualifizierungsbausteine)
[] BerufvorbereitungsmaBnahme nach SGB Il (MaBnahme der Bundesagentur fur Arbeit)

[] schulisches Berufsvorbereitungsjahr (BV.J)

|| schulisches Berufsgrundbildungsjahr (BGJ)

[ Berufsfachschule ohne voll qualifizierenden Berufsabschluss

Vorausgegangene Berufsausbildung (wenn ja Mehrfachnennungen méglich)*

[[] keine
=
abgeschlossene betriebliche Berufsausbidung EI als -
(+]

Offentliche Férderung des Ausbildungsverhiltnisses im ersten Ausbildungsjahr (monatlich, regelmaRig mehr als 50% der Kosten)™

@ keine, da Gberwiegend betriebliche Finanzierung

() Sonderprogramm des Bundes/Landes/Kommunen

() auRerbetriebliche Berufsausbildung nach § 241 (2) SGB Il (i.d.R. von der Bundesagentur fur Arbeit geforderte Manahmen)
() auBerbetriebliche Berufsausbildung fiir Menschen mit Behinderung bzw. Reha nach § 100 Nr. 5 SGB Il

] 21 %

= Pflichtfeld

Fehler: O@ Hinweise 0@

Status:

1.9.2 Datenschutzerklarung Impressum Diese Applikation verwendet technische Cookies.

a. Erfassung des héchsten allgemeinbildenden Schulabschlusses = Hier bitte ausdriick-
lich den letzten Schulabschluss erfassen — dquivalente Begriffe wir ,Mittlerer Schulab-
schluss” sind in der Aufstellung aufgefiihrt.

b. Berufsvorbereitung, berufliche Grundbildung (mindestens 6 Monate, wenn ja Mehr-
fachnennungen moglich)> Sofern eine der entsprechenden MaRnahmen erfolgte,
bitte ankreuzen

c. Erfassen einer vorausgegangener Berufsausbildung (wenn ja Mehrfachnennungen
maoglich)

d. Angabe iiber 6ffentliche Férderung - Im Kammerbezirk (mit Ausnahme des Kreis So-
est) Ausbildungsprogramm NRW (Landesprogramm)
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5.Beruf / Dauer

Betrieb (Ausbildender) Lehrling weitere Lehrlingsdaten () Beruf/Dauer Verglitung/Urlaubletc. Ausbilder/-in Vertrag erstellen

Art der Ausbildung™  Lehrverhaltnis E| mit integriertem Studium
Ausbildungsberuf* E@
Monoberuf® B

Probezeit’@ 4 Monate

Vertragsabschluss® 30.01.2020 =

Vertragsbeginn® = -ende

() Ausbildungszeit dndern:

E Monate Tage @
-+

21%

Fehler: 0) Hinweise: 0§
* Pflichtfeld w had

Status:

1.9.2 Datenschutzerklarung Impressum Diese Applikation verwendet technische Cookies.

a. Bei der Erfassung des Ausbildungsberufes sollte besonders auf folgendes geachtet
werden:
i. Zusatz:,mit integriertem Studium” bei einem dualen Studium
ii. Alternativ Zusatz fir Menschen mit Behinderungen
iii. Der Ausbildungsberuf sowie die dazugehorige Spezifikation (Wahlqualifika-
tion, Einsatzgebiet, Fachrichtung oder Schwerpunkt) bspw.

Anlagenmechaniker Einsatzgebiet:

fiir Sanitdr-, Heizungs- = Erneuerbare Energien und Umwelttechnik
= Heizungstechnik

= Luftungs- und Klimatechnik

= Sanitartechnik

und Klimatechnik

Friseur Wahlqualifikation:

= Coloration

= Haarersatz

= Langhaarfrisuren

= Nageldesign

= Pflegende Kosmetik/Visagistik
Bitte prifen Sie unbedingt die Korrektheit des Berufs und vergessen Sie nicht

das Einsatzgebiet/Wahlqualifikation/Fachrichtung/Schwerpunkt — diese bitte
mit dem Azubi vor Abschluss des Vertrags abstimmen!

- Es ist nur eine Spezifikation auszuwahlen!
b. Probezeit: Maximal 4 Monate
Vertragsbeginn - das Ende wird automatisch berechnet
d. Ausbildungszeit dndern - je nach Vorbildung kénnen sogar mehrere Verkirzungs-
grinde genannt werden — diese sind mit dem Auszubildenden vorher abzustimmen,
Mindestausbildungszeiten dirfen dennoch nicht unterschritten werden - siehe
Richtlinie der Handwerkskammer Dortmund



V 4 Handwerkskammer
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6.Vergiitung / Urlaub
Betrieb (Ausbildender) Lehrling weitere Lehrlingsdaten Beruf/Dauer ) Vergi g il il Vertrag erstellen
Allgemeiner Hinweis
Vergiitung/Urlaub Verguitung und Urlaub werden automatisch berechnet; Anderungen sind nur bei Entfernen des Hakchens maglich
. 1. Lehrjahr 2. Lehrjahr 3. Lehrjahr 4. Lehrjahr

Vergiitung 850,00 € 1.200,00 € 1.475,00 €

40 Stunden regelméaige wochentliche Ausbildungszeit
Ausbildungszeit*

8 Stunden regelméatige tagliche Ausbildungszeit
Urlaub in* Arbeitstagen E

2020 2021 2022 2023

Urlaub 13 30 30 30
Vertragszusatz
Ausbildungsnachweis‘@ E|
Berufsschule
Sonstige Vereinbarungen@
Tarifinformationen -

B2y

Fehler: 03 Hinweise: 0
* Pflichtfeld @ @

Status:

192 D 3 Diese Applikation verwendet technische Cookies

a. Die Verglitung wird automatisch durch folgende vorher eingetragene Parameter kom-
plettiert:
i. Ort/Sitz des Betriebs
ii. Wohnort des Auszubildenden
iii. Alter des Auszubildenden
iv. Beruf & Spezifikation

Die Vergilitung bemisst sich nach dem héchsten bekannten Tarif > die Daten kénnen
beim Anklicken des Hakens individuell angepasst werden = diese kdnnen die Min-
destausbildungsvergitung nicht unterschreiten = Tarife kénnen nicht weiter als 20%
unterschritten werden.

b. Die Ausbildungszeit kann taglich oder wochentlich bestimmt werden = hier ist auf
die jeweiligen Gesetze zu achten!

c. Sofern Urlaubstage im Tarif definiert sind, werden diese komplettiert = ansonsten
gilt das Bundesurlaubsgesetz in Verbindung mit dem Jugendarbeitsschutzgesetz

d. Vertragszusatz: Der Ausbildungsnachweis kann schriftlich oder elektronisch gefiihrt
werden = dies sollte mit dem Auszubildenden vorher geklart werden.

e. Im Idealfall wird die Berufsschule angegeben.

f. Sonstige Vereinbarung: Hier konnen auBerdem Sachleistungen wie Kost & Logis ange-
rechnet werden (https://www.lohn-info.de/sachbezuege.html).



https://www.lohn-info.de/sachbezuege.html
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7. Ausbilder/-in

Betrieb (Aushildender) Lehrling weitere Lehrlingsdaten BerufiDauer Vergiitung/Ur| (] i i Vertrag erstellen
Name™ Vorname™
Geschlecht* mannich E Geburtsname
Geburtsdatum™ &= Stellung im Betrieb™ Betriebsinhaber/in E
[C] Die oben genannte Person wurde der | bereits als A i /-in fiir diesen Betrieb benannt.
() Ausbilderqualifikation
Meisterpriifung im E (-]
Berufliche Eignung
Q
[T] Teil Iv der Meisterprifung
Eignung [
[] Befreiung von der gem
() Angaben zum Fachkrifteverhiltnis
Im angegebenen Ausbildungsberuf ist folgende Anzahl von Fachkraften im Betrieb beschaftigt:
Meister, i iker 0.a. Qualifikati
Gesellen, Facharbeiter
Personen ohne abgeschlossene Berufsausbildung
(=71

55%

Fehler: 0 Hinweise: 0
= Pflichtfeld @ @

Status:

192 D : Diese Applikation verwendet Cookles

a. Hier sind die Angaben des Ausbilders einzutragen

i. Ausbilderqualifikation: Sofern dieser Ausbilder bisher nicht benannt wurde,
so ist dieser der Lehrlingsrolle mit dementsprechenden Qualifikationsnach-
weisen zu melden (Betriebsinhaber: Kein Nachweis bei entsprechender Quali-
fikation; Bestellter Ausbilder: Entsprechender Nachweis liber die Ausbilder-
eignhung u.a. die Meisterprifung (fachliche Eignung in meisterpflichtigen Ge-
werken / Gesellenprifung in zulassungsfreien Gewerken)).

ii. Angaben zum Fachkrafteverhaltnis: Hier sind Angaben zum Personalbestand
des Betriebs zu machen.
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8.Vertrag erstellen

- Der Vertrag kann nur erstellt bzw. ausgedruckt werden, wenn dieser vollstandig
ist! Dementsprechend lasst sich die Anzahl unvollstandiger Exemplare fiir den Ein-
tragungsprozess reduzieren und sorgen fiir eine schnellere Bearbeitung des Vertra-

ges.

Szenario 1: 100% erfiillt — Vertrag steht zum Ausdruck bereit

+  Betrieb (Ausbildender) +  Lehrling + weitere Lehrlingsdaten +  BerufiDauer +  Vergiitung/Urlaubletc. + Ausbilderf-in é Vertrag erstellen

Der Vertrag ist fertig. Jetzt nur noch: PDF erstellen, ausdrucken, von den Vertragspartnern unterschreiben lassen
und die Ausfertigungen zum Eintragen in die Lehrlingsrolle versenden.

Vertrag.pdf

Klicken Sie hier um einen weiteren Vertrag zu erstellen. lhre eingegebenen Betriebsdaten bleiben bestehen
Bitte flllen Sie alle freien Felder mit Angaben zum Lehrling, zu Beruf/Dauer und zu Vergatung/Urlaub far lhren weiteren Lehrling aus.

Meuen Vertrag erstellen

L Fehler: 0@ Hinweise: 0@

* Pflichtfeld

Status: Vertragsende automatisch anhand der Eingaben ausgefllit.

1.8.4 Datenschutzerklsrung Impressum Diese Appiikation verwendet technische Cookies.
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Szenario 2: 92% erfiillt — Vertrag steht nicht bereit!

Betrieb (Ausbildender) Lehrling weitere Lehrlingsdaten Beruf/Dauer Vergiitung/Urlaublete. Ausbilderiin () Vertrag erstellen

Der Vertrag kann noch nicht erstellt werden. Es sind noch nicht alle Pflichtfelder ausgefulit

und/oder es bestehen noch Fehler in den Angaben

Steht die blaue %-Leiste nicht bei 100%, sind noch nicht alle Pflichtfelder ausgefullt. Durch Anklicken

der %-Leiste gelangen Sie direkt zu diesen Felder. Bitte erganzen Sie die fehlenden Angaben.

Steht der rote Fehler-Button nicht bei 0, bestehen Fehler in den Angaben. Durch Anklicken des roten Fehler-Buttons
gelangen Sie direkt zu den fehlerhaften Angaben. Bitte korrigieren Sie diese.

o Eee e
Fehler: 11 Hinweise: 0@

* Pflichtfeld

Status:

1.84 Datenschutzerklarung Impressum Diese Applikation verwendst technische Cookies

Fehleranzeige auswerten und bearbeiten!
Einzelne Punkte sind anwahlbar und leiten weiter

Betrieb {Ausbildender) Lehrling weitere Lehrlingsdaten BerufiDauer Vergiitung Urlaubletc. Ausbilder/-in G Vertrag erstellen

Der Vertrag kann noch nicht erstellt werdan. Es sind noch nicht alle Pflichifelder ausgefilit
und/oder es bestehen noch Fehler in den Angaben
Steht die blaue %-Leiste nicht bei 100%, sind noch nicht alle Pflichtfelder ausgeuiic i Alimicasn

der %-Leiste gelangen Sie direkt zu diesen Felder. Bitte erganzen Sie die fehlerder fehler b4

Steht der rote Fehler-Button nicht bei 0, bestehen Fehler in den Angaben. Durck Ar

gelangen Sie direkt zu den fehlerhaften Angaben. Bitte korrigieren Sie diese o Namen des gesetzlichen Vertreters nicht
guiltig!

@ Urlaub im 1. Kalenderjahr unterschritten!

@ Urlaub im 2. Kalenderjahr unterschritten!

@ Urlaub im 3. Kalenderjahr unterschritten!

€ Urlaub im 4. Kalenderjahr unterschrittent " &
3 Vergutung LJ1 zu niedrig!

Status: &) Vergutung LJ2 zu niedrig!

£ Vergutung LJ3 zu niedrig!

@ Vergutung/Urlaubletc.: Urlaub fehit

€ Vergutung/Urlaub/ete.: Vergutung fehlit

© Vergutung/Urlaub/etc.: Wochentliche
Ausbildungszeit fehlt

Wenn Sie mit der Maus auf eine Meldung

zeigen, werden weitere Informationen

eingeblendet. Beim Klick auf eine Meldung

wird an die entsprechende Stelle gesprungen

*

* Pflichtfeld

184 Datenschutzerklsrung Impressum Diese Applikation verwendet technische Cookies
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9.Vertrag hochladen:

Sobald der Antrag und alle Vertragsexemplare von allen relevanten Personen (Ausbilder bzw.
Betrieb, der Auszubildenden, ggf. gesetzliche Vertreter) unterschrieben worden sind, besteht
die Moglichkeit diese Unterlagen als gescannte PDF-Datei in dem Upload-Portal
Lhttps://portal.hwkdo.de/olv” hochzuladen.

O @ portalhwkdo.de.

) Handwerkskammer
Dortmund

Onlinelehrvertrag Upload

Betriehsnummer:*

BAV-Nummer:

E-Mail:
Anhdnge:* n

Hier bitte folgendes Eingeben:

a) Betriebsnummer der Handwerkskammer Dortmund (zu finden in der Handwerks-
karte sowie auf Eintragungsbescheid und in jedem Beitragsbescheid) = die Num-
mer beginnt immer mit einer 7 (bei dlteren Regiebetrieben kann diese auch mit 9
beginnen).

b) BAV-Nummer

-Sofern keine Angaben vorliegen, kann das Feld leer bleiben.

c) Eingabe der Geschéafts-E-Mail
- Durch die Eingabe der E-Mail wird nach dem Hochladen eine automatische Ein-
gangsbestatigung versandt.

d) Anhdnge - bitte folgende Unterlagen zum Ausbildungsverhaltnis als PDF-Datei
scannen und anfigen:
- vollstandiger Antrag auf Eintragung
- Anhdnge wie bspw. Erstuntersuchungsbescheinigung

- ein Exemplar des Ausbildungsvertrages

Wenn alle Angaben und Dokumente im Portal erfasst sind, erfolgt durch Anklicken des But-
tons ,ABSENDEN“ das Hochladen.

Im Anschluss geht eine automatische Eingangsbestatigung per E-Mail raus.


https://portal.hwkdo.de/olv

